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INSTRUCCIONS INTERNES DE CONTRACTACIO DE
EL PRAT COMUNICACIO SL

MOTIVACIO JURIDICA

El dia 31 d’octubre de 2007 es va publicar al BOE, la Llei 30/2007,
de Contractes del Sector Public (en endavant, referida en les
presents Instruccions com LCSP). El principal objectiu consisteix en
regular la contractacié del sector public, amb la finalitat de garantir
el compliment dels principis de llibertat d’accés a les licitacions,
publicitat, transparéncia dels procediments i no discriminacid i

igualtat de tractament entre els candidats.

Amb aquesta Llei es transposa la Directiva 2004/18/CE, del
Parlament Europeu i del Consell de 31 de mar¢ de 2004 sobre
coordinacié dels procediments d’adjudicacié dels contractes publics

d’obres, subministraments i serveis.

EL PRAT COMUNICACIO SL és una societat mercantil de titularitat
publica, que té per objecte la gestidé, administracié i explotacié del
servei dels mitjans de comunicacié local de qualsevol mena de
titularitat municipal, [I'elaboraci6o, gesti6 i administraci6 dels
instruments necessaris per al desenvolupament de la societat de la
informacid, la gesti6 i elaboracié d’instruments per a la difusio
d’'informacié ciutadana, i garantir la pluralitat informativa, la
participacié ciutadana, la difusié cultural i la informacié de noticies

d’interés local i comarcal.
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Fins a aquest moment, [l'activitat contractual de EL PRAT
COMUNICACIO SL es trobava subjecte a l'article 2.1 i a la Disposicio
Addicional Sisena del Reial Decret Legislatiu 2/2000, de 16 de juny,
pel qual s’aprova el Text Refés de la Llei de Contractes de les

Administracions Publiques.

A partir de I'entrada en vigor de la LCSP i de conformitat amb
l'article 3 de la mateixa, EL PRAT COMUNICACIO SL forma part del
sector public, essent considerada un poder adjudicador, perd no
administracié publica. Aquesta condici6 subjectiva, poder
adjudicador no administracié publica, determina el régim d’aplicaci6
de la LCSP a EL PRAT COMUNICACIO SL.

El régim contractual de EL PRAT COMUNICACIO SL com a poder

adjudicador no administracié publica esta caracteritzat per:

a. Els contractes que celebra EL PRAT COMUNICACIO SL son
contractes de dret privat i es regiran, tenint en consideracio la
normativa comunitaria i la LCSP, per les presents Instrucions Internes
de Contractacié (lIC) en el que es refereix a la preparacié i
adjudicacié dels contractes, aplicant-se supletoriament les restants
normes de dret privat. No obstant, en quant als efectes i extincié
dels contractes regulats a les presents IIC, aquests es regiran

exclusivament pel dret privat.

b. Pel que fa al regim d’adjudicacié dels contractes cal diferenciar
entre els contractes harmonitzats i els no harmonitzats. Sén

contractes subjectes a regulaci6 harmonitzada els adjudicats per
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I’entitat, descrits a l'article 13 de la LCSP, quines quanties superin

els seguents imports:

e Els contractes d'obres de quantia igual o superior a 5.150.000
Euros
e Els contractes de subministrament i serveis de quantia igual o

superior a 206.000 Euros.

Els contractes per sota d’aquests imports, estaran subjectes a
regulacié no harmonitzada i, en consequéncia, la seva tramitacio i
adjudicacié es regira per les presents Instruccions Internes de
Contractaci6 (en endavant, 1IC), i aix0 d'acord amb el que
s’estableix a l'article 175 de la LCSP. També s’han de considerar
contractes no harmonitzats els altres tipus contractuals no

esmentats en l'article 13 de la LCSP.

Atenent al nou marc normatiu i a la naturalesa juridica de I’entitat,
cal procedir a I'adaptacié dels actuals processos de contractacio per
adequar-los a la nova Llei, diferenciant-se entre els contractes
subjectes a regulaci6 harmonitzada dels contractes no subjectes a

regulacié harmonitzada.

Per tant, les presents Instruccions tenen per objecte regular els
procediments de contractacié dels contractes d’obres,
subministraments i serveis per sota dels imports abans esmentats,
amb la finalitat de garantir I'efectivitat dels principis de publicitat,
concurréncia, transparéncia, confidencialitat, igualtat i no
discriminacié i garantir que el contracte s’adjudica al candidat que

presenti I’oferta econdmicament més avantatjosa.
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Amb la finalitat de garantir el compliment d’aquests principis i, en
particular, el principi de publicitat, es déna especial importancia al
Perfil de Contractant, en el qual s’hi inserira informacié relativa a les
licitacions dels contractes que es regulen en les presents
Instruccions, entenent-se complertes, amb aquesta difusié publica,

les exigencies derivades del principi de publicitat.

Aquests principis es garanteixen mitjancant els procediments de
contractacié que es regulen en les presents IIC i, a tal efecte, es

regulen els segluents:

e Procediment obert

e Procediment restringit

e Procediment negociat amb publicitat a la web

¢ Procediment negociat per altres raons

¢ Procediment per adjudicaci6 directa per raé d’'import

e Procediment per adjudicacié directa per altres raons diferents

a I'import.

Les presents IIC han estat aprovades pel Consell d’Administracié de

I’entitat, com a organ de direcci6 de la mateixa.
Les presents IIC s’estructuren de la segient manera:

INSTRUCCIO PRIMERA relativa a les Disposicions de caracter
General. Aquesta instruccié s’organitza en tres tipus d’apartats: les
relatives a I'objecte i ambit d’aplicacié de les presents IIC, definint

els contractes sotmesos a les mateixes, méetodes pel calcul del valor
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estimat dels contractes, el contingut minim i el seu régim juridic; el
relatiu a la definicié dels principis reguladors quina efectivitat es
pretén garantir amb I'aprovacié d’aquestes IIC, aixi com el contingut
minim del Perfil de Contractant, com a eina per donar compliment a
moltes de les actuacions que es regulen a les IIC i per udltim, el
relatiu als organs de contractaci6 i assisténcia en els procediments

de contractacio6 regulats a les presents IIC.

INSTRUCCIO SEGONA relativa als contractistes. Aquestes
instruccions s’organitzen en dos apartats: el relatiu a les normes
reguladores de la capacitat dels contractistes i el relatiu a les
normes reguladores de la solvéncia economica i financera, técnica i
professional dels candidats i la seva valoracio, aixi com les

prohibicions de contractar.

INSTRUCCIO TERCERA relativa a les Actuacions Preparatories dels
contractes. Aquesta Instruccié s’organitza en dos apartats, dividint-
se el primer d’ells en dos subapartats. Aixi, per una banda, I'apartat
primer conté les instruccions relatives a les disposicions comunes a
tots els contractes regulats a les presents IIC, dividint-se amb el
contingut de I'expedient de contractacié al subapartat Primer i el
Plec de Clausules Particulars i de Prescripcions Teéecniques al
subapartat Segon; i per l'altra, l'apartat segon, que conté les
instruccions relatives a les normes generals de publicitat, contingut
minim dels anuncis i terminis de concurréncia dels contractes

regulats a les presents IIC.

INSTRUCCIO QUARTA relativa als Procediments d’adjudicacio.

Aquesta Instruccié s’organitza en tres tipus d’Apartats: el relatiu als
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diferents procediments de contractacid mitjancant els quals es
podran adjudicar els contractes sotmesos a les presents IIC, on es
determinen a la seva vegada, quatre procediments diferents,
establint la seva definicid, els supodsits que permeten acudir a un o
altre procediment, el seu desenvolupament, i les fases de cada
procediment, a saber: ElI procediment obert, el procediment
restringit, el procediment negociat i el procediment d’adjudicaci6

directa.

L'apartat segon conté les Instruccions relatives a la presentacié de
la documentacié i ofertes o proposicions dels licitadors en els
diferents procediments establerts a les presents IIC, aixi com la
forma de presentacidé i la seva qualificaci6. També es preveu la
valoracio de les proposicions i els suposits en els que caldra procedir
a realitzar una obertura publica de les ofertes, fent mencié a les
ofertes desproporcionades o anormals. Finalment, també es
determinen els criteris d’adjudicacié que s’hauran d’utilitzar per a la

valoraci6 de les ofertes.

En darrer lloc, el tercer apartat conté les Instruccions relatives a
I'adjudicacié dels contractes, els seus efectes i la formalitzacié dels

mateixos.

Les presents IIC acaben amb quatre Disposicions Finals i una

Disposicié Derogatoria.
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INSTRUCCIO PRIMERA: DISPOSICIONS GENERALS.

l. Instruccions relatives a I’objecte i ambit d’aplicacid.

Instruccié 1. Objecte de les Instruccions Internes de

Contractacio (110)

Les presents IIC, en compliment del qué disposa l'article 175 de la
LCSP, tenen per objecte la regulaci6 dels procediments de
contractacié amb la finalitat de garantir I'efectivitat dels principis de
publicitat, concurréncia, transparéncia, confidencialitat, igualtat i no
discriminacio, i I'adjudicacié del contracte a I'oferta economicament

més avantatjosa.

Les presents IIC, d’acord amb el qué estableix la LCSP, no tenen per
finalitat regular I'execucio, els efectes i I'extincié dels contractes,

que es regiran pel dret privat.

Instruccié 2. Ambit d’aplicaci6.

Les presents IIC s’aplicaran als procediments d’adjudicacié dels
contractes no subjectes a regulacié harmonitzada que es descriuen

a continuacio.

Estan subjectes a les presents IIC, els contractes d’obres quin valor
estimat sigui inferior a 5.150.000 Euros, els contractes de
subministrament quin valor estimat sigui inferior a 206.000 Euros i
els contractes de serveis descrits a I'annex |l (categories 1 a 16) de

la LCSP quin valor estimat sigui inferior a 206.000 Euros i la resta
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de contractes de serveis de I'esmentat annex Il amb independéencia

del seu import.

Aquest imports es modificaran de forma automatica i sense cap
necessitat d’aprovacié en els suposits que una norma estableixi

altres quanties.

Instruccié 3 . Definicié dels contractes sotmesos a les

presents 11C

1. Contracte d’obres. S’entén per obra el resultat d’'un conjunt de
treballs de construccié o d’enginyeria civil destinat a complir per si
mateix una funcié econdomica o técnica que tingui per objecte un bé
immoble. A aquets efectes, sdn contractes d’obres aquells que tenen
per objecte la realitzaci6 d’'una obra o la realitzacié dels treballs
enumerats a l'annex 1 de la LCSP. Aixi mateix, també tindran la
consideracié de contracte d’obres quan s’encarregui la realitzacio

conjunta del projecte i I'execuci6 de I'obra.

2. Contracte de subministrament. S’entén per contracte de
subministrament aquells que tenen per objecte [Il'adquisicio,
I'arrendament financer o I'arrendament amb o sense opcié de

compra de productes o béns mobles.

3. Contracte de serveis. S’entén per contracte de servei aquells
que tenen per objecte la prestaci6 de fer consistent en el
desenvolupament d’una activitat o dirigides a I'obtenci6 d’un resultat

diferent a una obra o subministrament. Als efectes de I'aplicaci6é de
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les presents IIC, els contractes de serveis es divideixen en les

categories esmentades a I'annex Il de la LCSP.
Instruccid 4. Contractes Mixtes

S’entén per contracte mixte aquell que conté prestacions
corresponents a dos o més contractes dels regulats en les presents
IIC. Als efectes de I'aplicacié de les normes establertes en les
presents IIC relatives a la publicaci6 i adjudicaci6 d’aquests
contractes, es considerara com principal la prestaci6 de major
import economic, calculada en els termes establerts a la instruccié

seguent.
Instruccio 5. Valoracio de I'import estimat dels contractes

Sempre que el text de les presents IIC es faci referencia a I'import o
quantia dels contractes s’entendra que en els mateixos no hi esta

inclos I'IVA, excepte indicacié expressa en contrari.

El calcul del valor estimat d'un contracte haurda de basar-se en
I'import total, sense incloure I'lVA. Per aquest calcul s’haura de tenir
en compte l'import total estimat, inclosa qualsevol forma d’opcid
eventual, les eventuals prorrogues del contracte i, en el seu cas, les

primes o pagaments als candidats o licitadors.

El moment del calcul de I'estimacié del valor sera el de publicacié de
I'anunci de licitacio o, si aquest no fos necessari, el moment de l'inici

de I'expedient de contractacio.
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Quan un projecte dobra o un contracte de serveis o
subministrament pugui donar lloc a l'adjudicacié simultania de
contractes per lots separats s’haura de tenir en compte el valor
global estimat de la totalitat dels lots. Si el global estimat del
contracte supera els llindars economics per aplicar les normes de la
contractacié harmonitzada, s’hauran d’aplicar les normes per aquest
tipus de contractacié per I'adjudicacié de cada lot. No obstant,
I’0rgan de contractacié podra exceptuar de I'aplicacié de les normes
de la regulacié harmonitzada als lots que el seu valor estimat sigui
inferior a 80.000 Euros —per contractes de subministrament i
serveis- i inferior a 1.000.000 Euros —per contractes d’obra-,
sempre que I'import acumulat dels lots exceptuats no sobrepassi el

20 % del valor acumulat de la totalitat dels mateixos.

En els contractes de subministrament quan la provisié de productes
adopti la forma darrendament financer, arrendament o
compravenda a terminis, el valor que es prendra com a base per
calcular el valor estimat del contracte sera el seguent: Quan la
durada del contracte sigui igual o inferior a dotze mesos, el valor
total estimat per la duracié del contracte. Quan la durada del
contracte sigui superior a 12 mesos, el valor total incloura I'import

del valor residual.

En els contractes de durada indeterminada, el valor total estimat del

contracte sera el valor mensual multiplicat per 48 mesos.

En el cas de contractes de subministrament o de serveis de caracter
periodic o aquells que s’hagin de renovar en un periode de temps

determinat, es prendra com a base pel calcul del valor estimat del
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contracte alguna de les seglients quantitats: (i) el valor real dels
contractes successius similars adjudicats durant I’exercici precedent
0 durant els dotze mesos previs, o (ii) el valor estimat total dels
contractes successius adjudicats durant els dotze mesos seguents al
primer lliurament o en el transcurs de l'exercici si aquest fos

superior a dotze mesos.

En tot alld que no s’estableix en aquesta instruccié sera d’aplicaci6
I'article 76 LCSP.

Instruccidé 6. Contingut minim dels contractes.

Els contractes subjectes a les presents IIC s’hauran de formalitzar,
necessariament, per escrit, a excepcié dels contractes adjudicats de
forma directa per radé de I'import, estant prohibida la contractaci6
verbal.

Els contractes subjectes a les presents IIC hauran d’incloure, com a

minim, les segiients mencions:

a. La identificacié de les parts i acreditacié de la capacitat dels
firmants per subscriure el contracte.

b. La definicié de I'objecte del contracte.

c. L’enumeracidé dels documents que conformen el contracte,
entre els que necessariament hi haurd de constar el Plec de
Clausules Particulars i de Prescripcions Técniques, si s’escau.
En el cas de contractes d’obres caldra fer referéncia al
projecte, si s’escau.

d. El preu del contracte o la manera de determinar-lo, i les

condicions de pagament.
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e. La durada del contracte o les dates estimades d’inici i
finalitzacié, aixi com la durada de les prorrogues en cas
d’estar previstes.

f. Les condicions de recepcid, lliurament o admissié de les
prestacions.

g. Imposicié de penalitzacions, si s’escau.

h. Les causes de resoluci6 i les seves conseqguéncies.

i. La submissi6 a la jurisdiccié o arbitratge.

Instruccié 7. Régim juridic dels contractes i jurisdicci6

competent.

Els contractes subscrits per I'entitat subjectes a les presents IIC
tindran la consideracié de contractes privats, sent la jurisdiccio civil
la competent per conéixer les incidéncies i/0 reclamacions que

sorgeixin de I'adjudicacid, formalitzaci6 i execuci6é dels mateixos.
Instruccio 8. Arbitratge.

En els Plecs de Clausules Particulars es podra preveure, per part de
I’0rgan de contractacié de I'entitat, la remissié a un Arbitratge, de
conformitat amb la Llei 60/2003, de 23 de desembre, d’arbitratge,
per la solucié de les diferéncies que puguin sorgir sobre els efectes,
compliment i extinci6 dels contractes que es celebrin a

I’'emparament de les presents IIC.
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11. Instruccions relatives al Perfil de Contractant i Principis

requladors.

Instruccidé 9. Perfil de Contractant.

L’entitat haura de difondre a través de la seva pagina web oficial el
Perfil de Contractant, degudament identificat sota les paraules
“Contractacio: Perfil de Contractant”, que haura de ser accessible
per tots els possibles licitadors que accedeixin a la pagina web a

través d’'Internet.

El contingut minim del Perfil de Contractant haura de ser el seglent:

1. Les presents IIC.
2. Degudament separada entre els contractes d’obres,
subministrament i serveis la seglient informacio:
a. Anuncis de licitacio.
b. Plecs de Clausules Particulars i Prescripcions Técniques,
en el seu cas.
c. Contractes tipus.
d. Fases del procediment d’adjudicacio.
e. Adjudicaci6 dels contractes.
L’entitat haurd de poder acreditar de forma fefaent el moment de
I'inici de la difusié publica i la durada de la publicacié de qualsevol
informacié que s’inclogui al Perfil de Contractant, establint

mecanismes i sistemes técnics que ho permetin.
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Instruccid 10.- Principi de publicitat

S’entendra per principi de publicitat totes aquelles actuacions que
I’entitat realitzi per garantir el coneixement, per part dels possibles
licitadors, dels procediments de contractacié i dels contractes
formalitzats per l'entitat. A aquests efectes, s’haura de donar
compliment al qué estableix l'article 175.C de la LCSP, quan
assenyala que s’entendra complert el principi de publicitat amb la
insercié al Perfil del Contractant de la informacié relativa a la
licitacié per aquells contractes d’'import superior a 50.000 Euros, i

especificant-se les seves condicions al Plec de Clausules Particulars.

Amb aquesta finalitat, les presents IIC regularan les condicions per
les que es donara compliment a la publicitat dels diferents
procediments de contractacié, mitjancant la insercié d’anuncis al
Perfil del Contractant o altres mitjans, que es qualificaran d’anuncis

previs, de licitaci6 i d’adjudicacio.

Anunci Previ indicatiu.- S’entén per anunci previ indicatiu, aquell

que l'entitat realitzi per donar a conéixer els potencials contractes
que, durant els dotze mesos seglents, tingui projectat adjudicar en
aquell moment. Agquest anunci sera potestatiu per I'entitat, no la
vinculara i permetra la reduccié de terminis per a la presentacio

d’ofertes.

Anunci de licitacié.- S’entén per anunci de licitacié, aquell que
I’entitat realitzi per donar a conéixer l'inici d’'un procediment de

contractacié per l'adjudicacié d’'un contracte objecte de les presents
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IIC. Aquest anunci sera obligatori per [I'entitat en aquells

procediments regulats a les presents IIC que aixi ho estableixin.

Anunci d’adjudicacid.- S’entén per anunci d’adjudicacio, aquell
que l'entitat realitzi per donar a coneixer els contractes adjudicats

en els casos assenyalats en les presents IIC.

Igualment, i en compliment del principi de publicitat, I'entitat haura
de publicar i donar a conéixer a través del Perfil del Contractant les
presents IIC, informant-se necessariament de la seva existéncia als

diferents anuncis que es publiquin.
Instruccid 11. Principi de concurréencia

Als efectes de les presents IIC, s’entendra per principi de
concurréencia totes aquelles actuacions per garantir el lliure accés,
en aquells procediments que aixi s’estableixi, de tots aquells
candidats capacitats per la correcta realitzaci6 de I'objecte

contractual.

En els procediments negociats per raé de I'import que es celebrin a
I'emparament de les presents IIC, s’entendra garantit el principi de
concurrencia amb la peticié d’ofertes a un minim de tres candidats,
sempre que sigui possible, seleccionats per I'entitat i que estiguin

plenament capacitats per I'’execucio del contracte.

Els terminis assenyalats en dies en les presents IIC es consideraran

com a dies naturals, a no ser que expressament s’indiqui que soén
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dies habils que es comptaran de conformitat amb la normativa

administrativa.
Instruccid 12. Principi de Transparéncia

Als efectes de les presents IIC, s’entendra per principi de
transparéncia totes aquelles actuacions que I'entitat realitzi amb la
finalitat de donar a conéixer la seva contractacié i garantir el
coneixement per part de tercers dels diferents tramits que integren
els procediments de contractacié subjectes a aquests IIC, i en
particular dels criteris de seleccié i adjudicacié, aixi com el
coneixement per part dels licitadors no adjudicataris dels motius que
justifiquin la seva exclusié o no adjudicacio a través del procediment

previst en les presents IIC.

Instruccio 13. Principi de Confidencialitat

Als efectes de les presents IIC, s’entendra per principi de
confidencialitat I'obligaci6 de I'entitat, dels seus oOrgans de
contractaciéo i de les diferents persones que intervinguin en els
procediments de contractaci6, de no divulgar la informaci6 facilitada
pels candidats que aquests hagin designhat com confidencial. En
particular, tindran aquest caracter els secrets técnics o comercials i
els aspectes confidencials de les ofertes que expressament indiqui el

licitador.

No tindra la consideraci6 d’'informacié confidencial aquella
documentacié o informacié que l'entitat hagi de fer publica per

garantir els principis regulats a les presents IIC.
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Els contractistes hauran de respectar el caracter confidencial de tota
aquella informacié a la que tinguin accés per a l'execucié del
contracte que aixi s’indiqui en els Plecs o en el contracte o que aixi
li indiqui I'entitat, o que per la seva propia naturalesa hagi de ser
tractada com tal. Aquest deure de confidencialitat es mantindra
durant un termini minim de 5 anys, a excepcié de que en el Plec o

en el contracte s’estableixi un termini superior.

Instruccio 14. Principis d’igualtat i no discriminacio.

Els procediments de contractaci6 regulats en les presents IIC hauran
de garantir la igualtat de tractament de tots els licitadors i la no
discriminacio, per cap causa, dels mateixos, no podent-se realitzar
cap actuacié que tingui com finalitat afavorir a uns licitadors o
perjudicar-ne d’altres. Els requisits de solvencia econdomica i
financera, professional i técnica que, degudament justificats,
s’estableixin en el Plec de Clausules particulars no vulneraran el

principi d’igualtat i no discriminacio.

El Plec de Clausules Particulars i de Prescripcions Tecniques
reguladores dels contractes hauran de garantir I'accés en condicions
d’igualtat dels licitadors i no podran tenir com efecte la creaci6

d’obstacles injustificats a la lliure competéncia entre les empreses.

En cap cas, es podran establir prescripcions técniques que
mencionin productes d'una fabricacié o procedéncia determinades o
procediments especials que tinguin per objecte afavorir o eliminar
determinades empreses o0 productes, a no ser que aquestes

prescripcions tecniques resultin indispensables per la definicié de
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I'objecte del contracte. En particular, no es podran fer referéncies a
marques, patents o tipus 0 un origen o0 procedéncia determinats,
amb les excepcions previstes a les presents IIC per raons técniques
0 artistiques o per gqualsevol altra rad relacionada amb la proteccio
de drets d’exclusivitat. No obstant, s’Tadmetran aquestes referéncies
acompanyades de la mencié “o equivalent” quan no existeixi
possibilitat de definir I'objecte contractual a través de prescripcions

técniques suficientment precises o intel-ligibles.
Qualsevol aclariment o precisi6 que es realitzi sobre els plecs,
condicions del contracte, etc. es posaran en coneixement dels

licitadors a través del Perfil de Contractant.

111. Instruccions relatives als Organs de contractacié i

assisténcia.

Instrucci6é 15. Organs de contractacio

S6n organs de contractacié de I'entitat aquells que s’estableixen en

els seus Estatuts o normes de creaci6 i apoderament.

Instruccidé 16. Funcions de I’drgan de contractacio.

Les funcions de I'd0rgan de contractaci6 de I'entitat seran les
assignades per les presents IIC i, amb caracter enunciatiu, pero no

limitatiu, les seguents:

a. Aprovacié dels Plecs de Clausules Particulars i Prescripcions

Tecniques.
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b. Designacié dels membres de la Mesa de contractacid, Unitat
Técnica o altres organs assessors.

Exclusié de les ofertes anormals o desproporcionades.
Adjudicaci6 del contracte.

Resolucié de I'adjudicacio del contracte.

o~ D a O

Interpretaci6 del contracte.

Instruccié 17. Mesa de contractacié o Unitat Tecnica.

Per a I'adjudicacié de contractes diferents al procediment negociat
amb publicitat a la web o d'adjudicacié directa, I'6rgan de
contractacié podra estar assistit per una Mesa de contractaciéo o
Unitat Técnica del contracte, d’acord amb el qué s’estableixi al Plec
de Clausules Particulars. L’Organ de contractacié haura d’establir els
membres integrants de la Mesa de contractacié i els membres o
membre integrants de la Unitat Técnica del contracte, els quals

podran estar assistits per una Comissio d’experts.

Als procediments negociats amb publicitat a la web o en els
d’adjudicacié directa, I'd0rgan de contractaci6 o el Plec podran
establir potestativament una Mesa de contractacié o Unitat técnica

del contracte.

La designacié dels membres de la Mesa podra fer-se amb caracter
permanent o de manera especifica per a l'adjudicacié d'un o més
contractes. Si és permanent o se li atribueixen funcions per a una
pluralitat de contractes, la seva composicié haura de publicar-se al

Perfil de contractant de I'entitat.
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En els procediments d’adjudicacié on no es constitueixi una Mesa de

contractacié o Unitat técnica, la valoracié de la solvencia economica

i financera, técnica o professional, i de les ofertes presentades, es

realitzara pels serveis téecnics de I'entitat.

Instruccié 18. Funcions de la Mesa de contractacié o Unitat

Teéecnica

Sén funcions de la Mesa de contractacié o Unitat Técnica:

a)

b)

c)

d)

La qualificaci6 de la documentacié acreditativa de la
personalitat i, si s’escau, de la representacid i capacitat per
contractar, aixi com de la documentacio relativa a les causes
d'exclusié per a contractar.

La valoracié de la solvéncia economica i financera, técnica o
professional.

Notificaci6 dels defectes esmenables i determinacié dels
empresaris admesos 0 no admesos a la licitacio.

La valoracié de les ofertes técniques. En els suposits que la
valoracié de les proposicions s’hagin de tenir en consideraci6
criteris diferents del preu, la Mesa / Unitat Técnica podran
sol-licitar, abans de formular la proposta, aquells informes
técnics que considerin precisos. Aquests informes també es
podran sol-licitar quan sigui necessari verificar que les ofertes
compleixen amb les especificacions técniques del Plec.

La celebracié de I'obertura publica de les ofertes econdmiques

i la resolucié de quantes incidéncies ocorrin en ella.
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f) La valoraci6 de la concurréncia de les ofertes anormals o
desproporcionades, prévia tramitaci6 del procediment
establert en les presents IIC.

g) L'elevacio de la proposta d'adjudicacié del contracte a I'organ
de contractacio.

h) Quantes funcions siguin necessaries per a la qualificacio i
valoracié de les proposicions, aixi com per a formular una
proposta d'adjudicaci6 i aquelles altres que li atribueixin les

presents IIC o I'dOrgan de contractacio de I'entitat.

2. Als membres de la Mesa de contractacié se'ls garanteix el seu
dret a emetre el seu parer quan sigui contrari al de la majoria i que

consti en acta la seva actitud raonada.

3. L’Organ de Contractacié podra delegar les facultats descrites fins
al punt f) de l'apartat 1 en una Comissié de Contractacio, la qual

haura d’ésser presidida per un membre de la Mesa de Contractaci6.

Instruccié 19. Valoracié de les proposicions i proposta
d’adjudicaci6 quan no es constitueixi una Mesa de

Contractacioé o Unitat Tecnica.

En els procediments d'adjudicacio en els quals no es constitueixi una
Mesa de contractacido o Unitat técnica, la valoracidé de la solvéncia
economica i financera, técnica o professional, aixi com de les ofertes
presentades, correspondra als serveis técnics que I'0rgan de
contractacié designi. Igualment formulara la proposta d'adjudicaci6
del contracte a l'empara dels informes técnics de valoraci6 de

I'oferta, si es consideren necessaris.
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Instruccio 20. Propostes d’adjudicacio.

En les propostes d'adjudicacié que es formulin a I'emparament de
les presents IIC, figurara I'ordre de prelacié dels licitadors que han
formulat una proposta admissible, amb les puntuacions que han
obtingut. Les propostes d'adjudicacié no generaran cap dret mentre

no es dicti la resolucié d'adjudicacio.

INSTRUCCIO SEGONA. Dels contractistes

I. Instruccions relatives a la capacitat dels contractistes

Instruccié 21. Els contractistes.

1. Podran celebrar els contractes regulats en les presents IIC les
persones naturals o juridiques, de naturalesa publica o privada i
espanyoles o estrangeres, que tinguin plena capacitat d'obrar i
acreditin la seva solvéncia economica i financera, técnica o
professional i no es trobin incursos en causa de prohibicié de
contractar de conformitat amb el qué s’estableix a les presents IIC,
requisits que hauran de concérrer en el moment de finalitzacié del

termini de presentaci6 d'ofertes.

2. L’entitat podra contractar amb licitadors o candidats que
participin conjuntament. Aquesta participacié s'instrumentara
mitjancant l'aportacié d'un document privat en el qual es manifesti

la voluntat de concurréncia conjunta, s'indiqui el percentatge de
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participaci6 de cadascun d'ells i es designi un representant o
apoderat Unic amb facultats per a exercir els drets i complir les
obligacions derivades del contracte fins a I'extincié del mateix. Els
contractistes que participin conjuntament en un contracte

respondran solidariament de les obligacions contretes.
Instruccid 22. Capacitat d’obrar dels contractistes.

1. Els contractistes hauran d'acreditar la seva capacitat d'obrar i la
seva representacio en tots els procediments d'adjudicacié regulats
en les presents IIC,. La forma d’acreditar aquesta capacitat sera

I'establerta a la LCSP.

No obstant, en els procediments d’adjudicacié directa per radé de
I'import, s’entendra acreditada la capacitat de I'empresari o
professional amb la presentacié de la factura corresponent, sempre i
quan aquesta reuneixi i contingui les dades i els requisits establerts
en la normativa que regula el deure d’expedir i lliurar la factura. En
qualsevol cas, l'entitat podra requerir, en qualsevol moment, al

contractista que acrediti la seva capacitat.

2. En els casos que aixi ho estableixi la legislacié especifica podra
exigir-se als contractistes que acreditin la seva inscripcié, en el
moment de la licitacié, en un registre professional o mercantil que
els habiliti per a I'exercici de I'activitat que consisteixi la prestacio

del contracte.

3. En el cas de les empreses no espanyoles d'Estats membres de la

Unié Europea o de I'Espai Econdmic Europeu que la legislaciéo de
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I'Estat respectiu exigeixi la inscripcidé en un registre professional o
comercial, sera suficient I'acreditacié de la inscripcid, la presentacio
d'una declaracié6 jurada o d'un certificat dels previstos en els
Annexos IX A, IX B o IX C de la Directiva 2004/18, de 31 de marg,
del Parlament Europeu i del Consell, sobre coordinacié dels
procediments d'adjudicacié dels contractes publics d'obres, de
subministrament i de serveis, conformement a les condicions

previstes en I'Estat membre en el qual es trobin establertes.

4. Les persones juridigues només podran ser adjudicataries dels
contractes regulats en aquests IIC quines prestacions estiguin
compreses dintre de les finalitats, objecte o ambit d’activitat que,

segons els seus estatuts o regles fundacionals, els siguin propis.

5. En cap cas podran concdrrer a les licitacions els empresaris que
haguessin participat en I'elaboracié de les especificacions técniques
o dels documents preparatoris dels contractes, sempre que aquesta
participacié pugui provocar restriccions a la lliure concurréncia o

suposi un tracte privilegiat respecte a la resta de licitadors.

Instruccid 23. Empreses no pertanyents a la Unidé Europea i

principi de reciprocitat.

Les empreses d'Estats no pertanyents a la Unié Europea o a I'Espai
Economic Europeu, a més d'acreditar la seva capacitat d'obrar
conforme a la legislacié del seu Estat d'origen i la seva solvéncia
economica i financera, técnica o professional, hauran de justificar
mitjancant informe de Ila respectiva representacié diplomatica

espanyola, que s'acompanyara a la documentacié que es presenti,
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que I'Estat de procedencia de I'empresa estrangera admet, al seu
torn, la participacié d'empreses espanyoles en la contractaci6 amb
I'Administracié, en forma substancialment analoga. Tractant-se de
contractes d'obres sera necessari, a més, gque aquestes empreses
tinguin oberta sucursal a Espanya, amb designacié d'apoderats o
representants per a les seves operacions i que estiguin inscrites en

el Registre Mercantil.

11. Instruccions relatives a la solvéncia economica. financera

i téecnica i prohibicions de contractar

Instrucci6 24. Solvencia economica i financera del candidat.

1. Els licitadors hauran d'acreditar la solvéncia economica i financera
per a l'execucié del contracte, entenent per aquesta l'adequada
situaci6 econdmica i financera de I'empresa amb la finalitat de

garantir la correcta execuci6 del contracte.

2. El nivell de solvencia econdomica i financera sera especific per a
cada contracte i la seva exigéncia sera adequada i proporcionada a
les caracteristiques de la prestacié contractada. L'0rgan de
contractacié podra escollir els mitjans per acreditar la solvéncia
econdmica i financera que s’estableixen a la LCSP o aquells altres
que consideri adients. En qualsevol cas, els mitjans per acreditar la
solvéncia econdmica i financera hauran de figurar en els

corresponents Plecs de Clausules reguladors del contracte.
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3. Si per una rag justificada el licitador no es troba en condicions de
presentar les referencies sol-licitades, podra acreditar la seva
solvencia economica i financera per mitja de qualsevol altre

document que I'entitat consideri adequat.
Instruccié 25. Solvéncia técnica o professional.

Els licitadors hauran d'acreditar la solvéncia técnica o professional
per a l'execucié del contracte, entenent per ella la capacitacio6
técnica o professional per a lI'adequada execucié del mateix, bé per
disposar d'experiéncia anterior en contractes similars o per disposar

del personal i mitjans técnics suficients.

El nivell de solvéncia técnica o professional sera especific per a cada
contracte i la seva exigéncia sera adequada i proporcionada a les
caracteristiques de la prestacié contractada. L’0rgan de contractaci6
podra escollir els mitjans per acreditar la solvéncia técnica o
professional que s’estableixen a la LCSP o aquells altres que
consideri adients. En qualsevol cas, els mitjans per acreditar la
solvéncia técnica o professional hauran de figurar en els

corresponents Plecs de Clausules reguladors del contracte.

L’entitat podra exigir la classificacié dels contractistes de conformitat
amb el que estableixi la normativa de contractacié publica,
establint-ho al Plec de Clausules Particulars i a 'anunci de licitacio,

Si s’escau.
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Instruccié 26. Valoracié de la solvéncia economica i técnica

del licitador per referéncia a altres empreses.

Per a acreditar la seva solvéncia els licitadors podran basar-se en la
solvencia d'altres empreses, independentment de la naturalesa
juridica dels vincles que tinguin amb elles. En el supdsit de persones
juridiques dominants d'un grup de societats es podran tenir en
compte les societats pertanyents al grup, sempre que aquelles
acreditin que tenen efectivament a la seva disposicié els mitjans,
pertanyents a aquestes societats, necessaris per a l'execuci6é dels
contractes. En el cas que la solvéncia s'acrediti mitjancant la
subcontractacié, el licitador haura d'aportar un document que
demostri I'existencia d'un compromis formal amb els
subcontractistes per a I'execucio del contracte, sumant-se en aquest
cas la solvéncia de tots ells. Aixi mateix haura d'acreditar, en la
forma i condicions establertes en les presents IIC, que els
subcontractistes disposen dels mitjans necessaris per a l'execucio

del contracte.
Instruccid 27. Definicié empresa vinculada.

A l'efecte de les presents IIC, s'entén per empresa vinculada
qualsevol empresa en la qual el contractista exerceixi, directa o
indirectament, una influéncia dominant per rad de la seva propietat,
participacié financera o de les normes que la regulen, o I'empresa
que al seu torn exerceixi influéncia dominant en el contractista. Es
presumira que existeix influéncia dominant quan una empresa,
directa o indirectament, disposi de la majoria del capital social

subscrit d'una altra, de la majoria dels vots corresponents a les
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participacions emeses per I'empresa o bé, pugui designar a més de
la meitat dels membres de I'0rgan d'administracié, adreca o de

vigilancia de la mateixa.
Instruccio 28. Certificats de garantia de qualitat

1. Quan I'6rgan de contractacio de I'entitat exigeixi la presentaci6é de
certificats expedits per organismes independents que acreditin que
el licitador compleix determinades normes d'assegurament de la
qualitat, hauran de fer referéncia als sistemes d'assegurament de la
qualitat basats en la série de Normes europees en la materia,
certificades per organismes conformes a les normes europees

relatives a la certificacio.

2. Es reconeixeran també els certificats equivalents expedits per
organismes autoritzats establerts en altres Estats membres de la
Unié Europea. També acceptaran altres proves de mesures
equivalents d'assegurament de la qualitat que presentin els
licitadors que no tinguin accés a dites certificades o no tinguin cap

possibilitat d'obtenir-los en el termini fixat.
Instruccio 29. Prohibicions de contractar

En cap cas podran contractar amb I'entitat, quedant excloses de la
participacio en els procediments de licitacié les persones en les que
concorri alguna de les causes de prohibicié de contractar previstes a
la LCSP.
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INSTRUCCIO TERCERA. Actuacions preparatories dels

contractes

I. Instruccions relatives a_ les disposicions comunes _als

contractes requlats en les 1IC

Subapartat Primer. De I’expedient de la contractacio6

Instruccio 30. Inici i contingut de I’expedient

1. Amb I'excepcidé dels contractes d’adjudicacié directa per rad de
I'import en els que no sera necessaria la tramitacié de cap expedient
de contractacid, tot contracte subjecte a les presents IIC li precedira
la tramitaci6 d’'un expedient de contractacid, que estara integrat
pels documents esmentats en les instruccions corresponents a cada
un dels procediments i en el qual es justificara la necessitat o
conveniéncia de les prestacions objecte del contracte per a la
satisfaccio de les finalitats.

2.- L’expedient de contractacié s’'iniciara contenint la seguent

informacio:

a. Peticié raonada, exposant la necessitat, caracteristiques i valor
estimat de les prestacions objecte del contracte.

b. ElI Plec de Clausules Particulars aprovades per l'0rgan de
contractacio

c. El contracte tipus.

d. El Plec de prescripcions tecniques, si s’escau.

e. Si s’escau, la designacié dels dorgans que assisteixin a I'0rgan de

contractacio.
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3. Completat I'expedient de contractacié, es dictara resolucié
motivada per I'0rgan de contractacié aprovant el mateix i disposant
I'obertura del procediment d'adjudicacié. Abans de I'adjudicaci6é del
contracte o simultaniament a aquest, I'0rgan de contractacié haura
d’haver aprovat la despesa, excepte el suposit excepcional de

contractacidé d'emergeéncia.

4. Els expedients de contractacié podran ser de tramitacio ordinaria,
urgent i d’emergéncia. Dintre de I'expedient haura de figurar un
informe juridic i tecnic en els suposits que els expedients es tramitin
de forma urgent o per emergéncia. En cas contrari s’entendra que la

tramitacio és ordinaria.

5. Els expedients qualificats d’'urgents seguiran la mateixa tramitaci6

que els ordinaris amb les seguents particularitats:

a. L’entitat podra acordar el comencament de I'execucid del
contracte una vegada que el contracte s'hagi adjudicat i abans de la
formalitzacié del mateix, sempre que s'hagin constituit les garanties
per al compliment de les obligacions del contracte que estiguin

previstes, si escau, en el plec de clausules particulars.

b. ElI termini per a presentar sol-licituds de participaci6 o per a
presentar ofertes només es podra reduir a la meitat dels terminis

establerts per la tramitaci6é ordinaria.

6. Quan l'entitat hagi d'actuar de manera immediata a causa

d'esdeveniments catastrofics, de situacions que suposin greu perill o
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de necessitats que afectin a la seguretat i salut publica, I'expedient

de contractaci6 s'ajustara a la seguent tramitacié excepcional:

a. L'organ de contractacié competent, sense obligacié de tramitar
expedient administratiu, podra ordenar I'execucidé del necessari per
a remeiar Il'esdeveniment produit, satisfer la necessitat
sobrevinguda o contractar lliurement el seu objecte, en tot o en
part, sense subjectar-se als requisits formals establerts en aquestes
lC.

b. Executades les actuacions objecte d'aquest régim excepcional,
I'Organ de contractacié procedira a l'aprovacié de les mateixes i de
la despesa corresponent, prévia justificacié técnica i juridica del seu
caracter d'emergéncia. Les contractacions que s'hagin celebrat
seguint I'expedient d'emergéncia es publicaran al perfil del

contractant de la societat.

c. Les prestacions relatives a la resta de I'activitat necessaria per a
completar I'objectiu proposat per la societat, perd que ja no tinguin
caracter d'emergéncia, es contractaran conforme a l'establert en

aquestes IIC.

Subapartat Segon. Plec de Clausules Particulars i Plec de

Prescripcions Tecniques.
Instruccié 31. Plec de Clausules Particulars

1. En tot procediment de licitacié, a excepcié del d’adjudicaci6

directa per raé de l'import, es fixaran previament els pactes i
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condicions definidors dels drets i obligacions de les parts en els seus
aspectes juridics i econdomics, que es denominaran Plecs de
Clausules Particulars.

2. El Plecs de Clausules Particulars hauran d’establir els criteris
d’adjudicacié del contracte, podent concretar si algun d’aquests és
essencial o si en algun d’ells s’exigeix una puntuacié6 minima per

sota de la qual I'oferta sera exclosa.

3. El Plec de Clausules Particulars haura d’establir la ponderaci6

atribuida a cadascun dels criteris de valoracié establerts.

4. El Plec de Clausules Particulars seran aprovats per I'Organ de

contractacio.

5. ElI Plec de Clausules particulars estaran a disposicié dels

interessats, publicant-se al perfil de contractant de I'entitat.

6. Les clausules del Plec de Clausules Particulars es consideraran
sempre i en tot cas part integrant del contracte, que haura de

respectar el contingut d’aquestes.

Instruccié 32. Contingut minim del Plec de Clausules

Particulars.

El Plec de Clausules Particulars hauran de contenir, com a minim, el

seglient contingut:

1. Definicié de I'objecte del contracte.

2. Caracteristiques basiques del contracte.
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Drets i obligacions especifiques de les parts del contracte.
Les condicions essencials de caracter tecnic, juridic i
economic que regiran la licitacié i el contracte.

Procediment i forma d’adjudicacio.

Documents a presentar pels licitadors, aixi com la forma i
contingut de les proposicions.

Modalitats de recepcio de les ofertes.

Criteris d’adjudicacio i la seva ponderacio.

Els aspectes economics i técnics objecte de negociacié en el
procediments negociats.

Regim d’admissié de variants o alternatives.

Garanties que hauran de constituir-se, si s’escau.

Informacié de les condicions de subrogacié en els contractes
de treball, si s’escau.

Sistema de revisi6 de preus, si s’escau.

Instruccio 33. Plec de Prescripcions Tecniques.

1.

Els Plecs de Prescripcions Técniques hauran de ser elaborats
pels técnics de I'entitat responsables del control de I'execucio
del contracte, havent de contenir les especificacions técniques
necessaries per I'execucio del contracte.

S’entendran per especificacions técniques les exigencies
técniques que defineixen les caracteristiques requerides d’'una
obra, material, producte, subministrament o servei, i que
permeten caracteritzar-los objectivament de manera que
s’adeqlin a la utilitzaci6 determinada per I'entitat. Aquestes

exigéncies técniques poden incloure la qualitat, el rendiment,
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la seguretat o les dimensions, aixi com els requisits aplicables
al material, producte, subministrament o servei en quan a la
garantia de qualitat, terminologia, simbols, proves i métodes
de prova, envasat, marcat i etiquetatge.

En relaci6 amb els contractes d’obra, les especificacions
técniques poden incloure també els criteris sobre definicio i
calcul de costes, proves, control i recepcié d’obres i técniques
0 métodes de construccid, aixi com totes les altres condicions
de caracter técnic que I'entitat contractant pogués prescriure,
conforme a una reglamentacié general o especifica, en relaci6
a les obres finalitzades i els material o elements que les
integren.

Les prescripcions técniques podran incloure exigéncies de
caracter mediambiental. Per a la determinacié d’aquestes
exigéncies es podran utilitzar especificacions detallades per
part d’aquestes, tal i com estan definides en les etiquetes
ecologiques europees plurinacionals o nacionals o en
qualsevol altra etiqueta ecologica, sempre que siguin
apropiades per definir les prestacions objecte del contracte i
les exigéncies de l'etiqueta es basin en una informaci6

cientifica i estiguin accessibles a tots els interessats.

Els productes i serveis previstos en una etiqueta ecologica
que reuneixi les condicions anteriors, es consideraran que
compleix les exigéncies mediambientals establertes a les

prescripcions técniques.
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Instruccio 34. Prohibicions d’impediments a la lliure

competencia.

1. Les prescripcions técniques dels contractes hauran de
permetre I'accés en condicions d’igualtat dels licitadors i no
podran tenir com objecte la creacidé d’obstacles injustificats a
la lliure competéncia entre les empreses.

2. No podran establir-se prescripcions técniques que mencionin
productes d’una fabricaci6 o procedéncia determinats o
procediments especials que tinguin per efecte afavorir o
eliminar a determinades empreses o productes, a no ser que
dites prescripcions técniques resultin indispensables per la
definici6 de [Il'objecte del contracte. En particular queda
prohibida la referéncia a marques, patents o tipus, 0 a un
origen o procedéncia determinats. No obstant, s’admetran

aquestes referéncies acompanyades de la menci6 “o
equivalent” quan no existeixi la possibilitat de definir I'objecte
del contracte a través de prescripcions técniques lo

suficientment precises i intel-ligibles.

Instruccié6 35. Requeriments de caracter social i

mediambiental

Els Plecs de Clausules Particulars podran incloure requeriments
detallats de caracter social o mediambiental sobre la manera
d’executar el contracte, tals com la recuperacidé o reutilitzacié dels
envasos 0 embalatges o productes usats, I'eficiencia energetica dels
productes o serveis, el subministrament de productes en recipients

reutilitzables, la recollida i reciclatge dels residus o dels productes
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usats a carrec del contractista, l'obligaci6 de donar treball a
desocupats de llarga durada, I'organitzacié a carrec del contractista
d’'activitats de formacié per a joves i desocupats, lI'adopcié de
mesures de promocié de la igualtat de sexes o mesures d’integraci6
dels immigrants i l'obligaci6 de contractar per [I'execucié del
contracte a un niumero determinat de persones discapacitats i altres

analegs.

En cas d’'incompliment d’aquests requeriments I'entitat podra optar
per resoldre el contracte per incompliment culpable del contractista
0 continuar I'execuci6 amb la imposici6 de les penalitats que

s’estableixin al plec o al contracte.

11. Instruccions relatives a les normes de publicitat i terminis
de concurréncia.

Instruccié 36. Normes de publicitat.

1. Les licitacions, amb les excepcions que ara es detallaran,
s’anunciaran al Perfil de Contractant de [I'entitat, mantenint-se
I'anunci fins a I'adjudicaci6é del contracte, garantint aixi el principi de

publicitat.

El termini de difusié publica de la informacié contractual es
mantindra un minim de 1 mes a comptar des de la data

d’adjudicacioé del contracte.

Aixi mateix, I'entitat podra publicar al Perfil de Contractant I'anunci

previ indicatiu que es mantindra en difusié publica durant els 12
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mesos seguents o en el seu cas, fins I'adjudicacié del contracte al
que es refereixi. Als efectes de la reducci6 de terminis de
concurrencia establerts en les presentes IIC, 'anunci previ indicatiu
caldra que hagi estat publicat amb un minim de 20 dies d’antelaci6 a

I'anunci de licitacidé que s’escaigui.

2. Les convocatories de licitacions també podran anunciar-se a la
premsa diaria escrita. Aixi mateix, I’0rgan de contractacié podra
decidir la publicacié de I'anunci al Diari Oficial de la Unié Europea o

altres Diaris oficials.

Els anuncis descrits en aquest apartat es realitzaran a efectes
merament informatius, sense que tinguin cap transcendéncia
juridica a efectes de determinacid de terminis i per a la presentaci6

d’ofertes o sol-licituds

3. Els contractes d’adjudicacié directa per radé de la quantia o per
rad d’altres causes regulats en les presents IIC no requeriran cap

tipus d’anunci de licitacio.

4. Les adjudicacions dels contractes regulats en les presents IIC, a
excepcié dels adjudicats de forma directa per rad de l'import,
s’anunciaran al Perfil de Contractant de I'entitat en el termini de 15

dies a comptar de la data d’adjudicacié de cada contracte.
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Instruccié 37. Contingut dels anuncis previs indicatius, de

licitacio i d’adjudicacio.

En aquells suposits que s’estableixin en les presents IIC on I'entitat
pugui realitzar un anunci previ indicatiu, aquest es publicara d’acord
amb el format establert a I'annex niumero 1 de les presents IIC, que
regulara el contingut minim de I'anunci.

En tots aquells procediments regulats en les presents IIC que aixi
s’estableixi, I'entitat procedira a publicar un anunci de licitacio
d’acord amb el format establert a I'annex niumero 2 de les presents

I1C, que regulara el contingut minim de I'anunci.

Tots els contractes adjudicats a I'emparament de les presents IIC, a
excepcié dels adjudicats de forma directa per radé de la quantia, es
publicaran al perfil de contractant de I’entitat d’acord amb el format
establert a I'annex numero 3 de les presents IIC, que regulara el

contingut minim de I'anunci.
Instruccié 38. Terminis de concurréencia.

1. En els procediments oberts, el termini minim per la
presentaci6é de les ofertes sera de 12 dies pels contractes de
subministraments i serveis i de 16 dies pels contractes
d’obres, a partir de la data de publicacié de I'anunci.

2. En els procediments restringits, el termini minim per la
presentacio de les sol-licituds de participacio sera de 12 dies a
partir de la data de publicaci6 de l'anunci. En aquests

procediments, el termini minim de presentacié de les ofertes
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per part dels candidats seleccionats sera de 10 dies a comptar
des de la data de I'’enviament de la invitacio.

3. Els terminis regulats en els dos punts anteriors podran ser
reduits a la meitat en cas d'urgencia degudament justificada i
motivada a I'expedient de contractacio.

4. En el supodsit que es faci un anunci previ indicatiu, els terminis
minims establerts es podran reduir en 4 dies.

5. En els procediments negociats el termini de consulta i
presentacié es determinara en cada cas al Plec de clausules
particulars i en la carta d’invitacié als candidats seleccionats.
En tot cas, caldra establir un termini suficient per garantir la
concurréncia, igualtat de tracte i no discriminacié dels

licitadors.

INSTRUCCIO QUARTA.- PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO

I. Instruccions relatives als procediments de contractacio.

Instruccié 39.- Procediments de contractacio

1. Els contractes regulats en les presents IIC s’adjudicaran d’acord
amb algun dels seglients procediments que es detallen a

continuacio:

a. Procediment obert
b. Procediment restringit
c. Procediment negociat
cl. Procediment negociat amb publicitat al Perfil de

Contractant.
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c2. Procediment negociat per altres raons.
d. Procediment d’adjudicacié directa
dl. Procediment d’adjudicaci6 directa per radé d’import.
d2. Procediment d’adjudicacié directa per raons diferents a

I'import.

S’adjunta com annex numero 4, un quadre explicatiu amb les
quanties corresponents a cadascu dels procediments aqui

assenyalats.

Amb caracter general i sempre que no procedeixi I'adjudicacio
del contracte mitjancant un altre procediment regulat en les
presents 1IC, sera obligatori acudir al procediment obert o
restringit quan el valor estimat del contracte sigui superior a
100.000 Euros en subministraments i serveis, i 1.000.000

Euros en obres.

Es podra adjudicar un contracte mitjancant el procediment
negociat amb publicitat a la web per raé de I'import, quan el
valor estimat del contracte sigui superior a 50.000 Euros i
inferior a 100.000 Euros en subministrament i serveis, i

superior a 50.000 Euros i inferior a 1.000.000 Euros, en obres.

Es podra adjudicar un contracte mitjancant el procediment
d’adjudicacié de forma directa per raé de la quantia quan el
valor estimat del contracte sigui inferior a 18.000 Euros en
subministrament i serveis, i inferior a 50.000 Euros en obres, o
per les raons justificatives que s’especifiguen en les presents

11C.
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Instruccio 40. Procediment obert

En el procediment obert tot licitador interessat que reuneixi els
requisits de capacitat i solvéencia establerts al Plec de Clausules
Particular podra presentar ofertes, quedant exclosa tota negociaci6

dels termes, condicions i requisits del contracte amb els licitadors.
Instruccio 41. Desenvolupament del procediment obert
El procediment obert s’ajustara als segiients tramits:

a. Informe d’inici d’expedient.

Elaboraci6 dels Plecs de Clausules Particulars i de
Prescripcions Técniques.

c. Anunci de licitacié en els termes establerts en les presents
IIC, on s’indicara que estan plenament accessibles els
Plecs de Clausules Particulars i de Prescripcions Tecniques,
si s’escau, i demés documentacié necessaria per I'execucio
del contracte.

d. Obertura de la documentacié administrativa.

e. Obertura publica de les ofertes.

f. Valoracio de les ofertes.

g. Proposta d’adjudicacié de la Mesa de Contractacié o Unitat
Técnica.

h. Resolucié de I'adjudicaci6 per I'drgan de contractacio.

i. Publicaci6 de I'adjudicaci6 al Perfil de Contractant.

j. Formalitzaci6 del contracte.
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Instruccio 42. Procediment restringit.

El procediment restringit és aquell procediment d’adjudicacié en el
que qualsevol empresari o professional sol-licita la seva participacio
en el mateix, i en el que Unicament els professionals o empresaris
seleccionats per l'entitat que compleixin els criteris de seleccié
establerts al Plec de Clausules Particulars son invitats a presentar

una oferta, en els termes i condicions establerts en la invitacio.

La seleccié de les empreses haura de ser en nimero que I'0rgan de
contractacié, de forma motivada, especifiqui a I'expedient de

contractacid, no podent ser, en cap cas, inferior a tres.

A I'expedient de contractacié hi haura de figurar un informe de
contingut juridic i técnic justificatiu del procediment escollit i dels
criteris per la seleccié dels candidats, els quals hauran de constar en
el Plec de clausules particulars.

El procediment restringit constara de dues fases diferenciades: La

fase de selecci6é de candidats i la fase de seleccid de I'adjudicatari.

a. La fase de seleccid, o primera fase, consistira en I'eleccio
dels empresaris que seran convidats a presentar ofertes.
Agquesta selecci6 es realitzara d’acord amb els criteris per
la “seleccié de candidats” establerts al Plec de Clausules
Particulars i amb estricte subjecci6 que alla s’hi
estableixin. ElI termini minim per la recepci6 de
candidatures sera de 12 dies des de la publicaci6 de

I’anunci al Perfil de Contractant de I'entitat.
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b. La segona fase consistira en I’enviament simultani i per
escrit de les invitacions als candidats seleccionats per
presentar una oferta. Aquest enviament es podra realitzar
per fax, carta o comunicacié electronica. Simultaniament,
la invitacid es publicara també al Perfil de Contractant,
indicant les empreses seleccionades. El termini per rebre
les ofertes de les empreses seleccionades sera d’un minim
de 10 dies, comptats des de la data d’enviament de la
invitacio. Aquesta fase es desenvolupara d’acord amb les
normes del procediment obert establertes a la instruccid

anterior.
Instruccid 43. Desenvolupament del procediment restringit.
El procediment restringit s’ajustara als seglents tramits:

Informe d’inici d’expedient.
Elaboracié dels Plecs de Clausules Particulars i de
Prescripcions Técniques.

c. Anunci de seleccié i licitacid en els termes establerts en
les presents IIC, on s’indicara que estan plenament
accessibles els Plecs de Clausules Particulars i de
Prescripcions Tecniques, si s’escau, i demés
documentacioé necessaria per I'execucié del contracte.

d. Recepcio de les sol.licituds i analisis de les mateixes.

e. Determinaci6 per [I'0rgan de contractacié dels
empresaris seleccionat.

f. Enviament de les invitacions als candidats seleccionats

i publicacié al Perfil de Contractant.
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g. Recepcio de les ofertes dels candidats.

h. Obertura de la documentacié administrativa, esmena
de defectes en el termini maxim de 3 dies i admissio
dels licitadors presentats que reuneixin els requisits
establerts al Plec de Clausules Particulars.

i. Obertura publica de les ofertes.

j. Valoracio6 de les ofertes.

k. Proposta d’adjudicacié de la Mesa de Contractacié o
Unitat Tecnica.

I. Resoluci6 de I'adjudicacié per I'd6rgan de contractacio.

m. Publicacié de I'adjudicacié al Perfil de Contractant.

n. Formalitzacié del contracte.

Instruccid 44. Procediment negociat per rad de I'import amb

publicitat al perfil de contractant.

Aquest procediment negociat és un procediment d’adjudicacié on
I’entitat pot consultar i negociar les condicions dels contractes amb
varis empresaris de la seva eleccid, i selecciona I'oferta de forma
justificada i d’acord als criteris establerts al Plec de Clausules
Particulars.

En aquest procediment sera necessari sol-licitar ofertes, al menys, a
tres empresaris capacitats per la realitzacié del contracte, sempre

que sigui possible.

En aquest procediment, I’entitat adjudicara el contracte a 'empresa

que presenti l'oferta més avantatjosa, entre totes les ofertes
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rebudes, tenint en consideracio els criteris d’adjudicacio establerts al

Plec de Clausules Particulars.

Instruccié 45. Desenvolupament del procediment negociat

per rad de I'import amb publicitat al Perfil de Contractant.

L’adjudicacié de contractes mitjancant aquest procediment, s’haura

d’ajustar als seglients tramits:

Inici: Informe técnic d’inici d’expedient.

Elaboracié d’'un Plec de Clausules Particulars: Aquest
haura de contenir les condicions essencials de caracter técnic,
juridic i economic especificant les que hagin de ser objecte de
negociacio, les caracteristiques basiques del contracte i el
Plec de Prescripcions Técniques, si s’escau, aprovat per
I’0rgan de contractacio.

c. Anunci de licitacié: L’'anunci de licitacié podra limitar el
numero de licitadors que seran invitats a presentar ofertes.
En tot cas, el niumero d’invitacions no podra ser inferior a
tres.

d. Presentacié de sol-licituds: Els interessats hauran de
presentar les seves sol-licituds de participacié a través del
Perfil de Contractant o a través del mitja que s’estableixi al
Plec de Clausules Particular o a I’'anunci.

e. Seleccidé d’empresaris a convidar: L’entitat, en el suposit
que no hagi limitat el niumero de licitadors, convidara a tots
els licitadors a presentar les ofertes. No obstant, en el suposit

que s’hagi limitat el nimero de licitadors, I'entitat Unicament
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haura de convidar al nUmero de licitadors indicat a I'anunci,
entre totes les sol-licituds de participacié rebudes.
Invitacions: Les invitacions caldra enviar-les
simultaniament, per correu electronic o altres mitjans per
escrit, a tots els empresaris escollits, assenyalant la data limit
i lloc per a la presentaci6é de les ofertes, adjuntant el Plec de
clausules particulars o indicant el lloc on estara a disposicio
dels candidats. Simultaniament, la invitacié6 es publicara
també al Perfil de Contractant, indicant les empreses
seleccionades. Dintre de I'expedient de contractacié haura de
quedar acreditat I'’enviament i recepcié de les invitacions, aixi
com les ofertes rebudes i la valoracié de les mateixes.
Presentacié ofertes: Els empresaris seleccionats
presentaran les seves ofertes en les condicions i termini
indicat en la invitacio.

Recepcio6 ofertes: Rebudes les propostes o ofertes s’iniciara
el procés de negociaci6 amb els licitadors, vetllant que tots
els licitadors rebin el mateix tracte. En particular no es
facilitara de forma discriminatoria informacié que pugui donar
avantatge a determinats licitadors amb respecte a la resta.
No obstant lo anterior, si s’ha reflectit a I'anunci de licitacio,
es podran modificar les condicions essencials assumint les
solucions o propostes presentades pels licitadors i procedint a
una nova peticié de consultes amb els mateixos.

Proposta adjudicacio: Finalitzada la negociacio, la Mesa de
contractaci®6 o la Unitat técnica, si s’escau, formulara la
proposta d’adjudicacié del contracte i I’0rgan de contractacio

dictara la resolucié d’adjudicacié del contracte.
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j- Capacitat d’obrar: Verificacio per part de I'entitat que els
empresaris seleccionats tenen capacitat d’obrar i I’habilitacio
professional necessaria per poder realitzar la prestacio
pretesa.

k. Publicaci6: Insercié de I'adjudicacio al Perfil de Contractant.

1. Contracte: Formalitzaci6 del contracte.
Instruccid 46. Procediment negociat per altres raons.

1. Podra acudir-se a aquest procediment en aquells supdsits en
els que ofertes rebudes en un procediment obert o restringit
celebrats préviament hagin estat declarats irregulars,
inacceptables o inadequades, o bé no s’hagin presentat
ofertes, sempre que les condicions originals del contracte no
es modifiquin substancialment.

2. En aquest suposits, sempre que sigui possible es convidara a
tots els licitadors i només a ells i, si aixd0 no fos possible, a un
minim de tres licitadors, seguint-se els tramits establerts a la

instrucci6 seglent.

Instruccio 47. Desenvolupament del Procediment negociat

per altres raons.

L'adjudicacié de contractes mitjancant aquest procediment, s’haura

d’ajustar als seglents tramits:
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Inici: Informe técnic i un de contingut juridic justificatiu de
I'existéncia de causes que permeten acudir a aquest
procediment.

Elaboracié d’'un Plec de Clausules Particulars: Aquest
haura de contenir les condicions essencials de caracter técnic,
juridic i econdmic especificant les que hagin de ser objecte de
negociacio, les caracteristiques basiques del contracte i el Plec
de Prescripcions Técniques, si s’escau, aprovat per I'dérgan de
contractacio.

Publicitat: Informaci6 al Perfil de Contractant.

Seleccié d’empresaris a convidar: L’entitat convidara a
tots els licitadors a presentar les ofertes en el procediment
obert. Si aixd no fos possible, I'entitat convidara a un minim
de tres licitadors que compleixin els criteris de capacitat,
solvéncia econdmica i financera, i técnica i professional
establerts al Plec de Clausules Particulars.

Invitacions: Les invitacions caldra enviar-les
simultaniament, per correu electronic, o altres mitjans, a tots
els empresaris escollits i per escrit, assenyalant la data limit i
lloc per a la presentacié de les ofertes, adjuntant el Plec de
clausules particulars o indicant el lloc on estara a disposicio
dels candidats. Simultaniament, la invitacié es publicara
també al Perfil de Contractant, indicant les empreses
seleccionades. Dintre de I'expedient de contractacidé haura de
quedar acreditat I’enviament i recepci6é de les invitacions, aixi
com les ofertes rebudes i la valoraci6é de les mateixes.
Presentacio ofertes: Els empresaris seleccionats
presentaran les seves ofertes en les condicions i termini

indicat en la invitacio.
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g. Recepcid ofertes: Rebudes les propostes o ofertes s’iniciara
el procés de negociaci6 amb els licitadors, vetllant que tots
els licitadors rebin el mateix tracte. En particular no es
facilitara de forma discriminatdria informacié que pugui donar
avantatge a determinats licitadors amb respecte a la resta.
No obstant lo anterior, si s’ha reflectit a I'anunci de licitacio,
es podran modificar les condicions essencials assumint les
solucions o propostes presentades pels licitadors i procedint a
una nova peticié de consultes amb els mateixos.

h. Proposta adjudicacié: Finalitzada la negociacid, la Mesa de
contractacio o la Unitat tecnica, si s’escau, formulara la
proposta d’adjudicacié del contracte i I'Organ de contractacio
dictara la resoluci6 d’adjudicacio del contracte.

i. Publicacid: Inserci6 de I'adjudicacio al Perfil de Contractant.

j. Contracte: Formalitzacié del contracte.
Instruccid 48. Adjudicacio6 directa per raé de I'import.

Procedira Il'adjudicacié del contracte d’obra, subministrament i
serveis de forma directa en aquells suposits on I'import del mateix
no sigui superior a 50.000 Euros en obres i a 18.000 en
subministrament i serveis, i la durada del contracte no excedeixi

d’'un any.

Instruccio 49. Desenvolupament del procediment

d’adjudicacio6 directa per raé de I'import.

L’adjudicacié d’un contracte de forma directa per radé de l'import,

requerira la realitzacid dels seglients tramits:
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Inici de la contractaci6: S’iniciara amb la sol-licitud
de compra o peticid interna cursada pel Departament
de I'entitat corresponent, amb indicacié de la despesa i
empresari 0 empresaris seleccionats.

Capacitat d’obrar: S’entendra acreditada la capacitat
d’obrar de [I'empresari o professional amb Ila
presentacié de la factura corresponent, sempre i quan
aguesta reuneixi i contingui les dades i els requisits
establerts en la normativa que regula el deure
d’expedir i lliurar la factura. En qualsevol cas, I'entitat
podra requerir, en qualsevol moment, al contractista
que acrediti la seva capacitat.

Finalitzacio: La contractaci6 finalitzara amb
I'aprovacié de la factura per part de I'd6rgan competent

de I'entitat, aprovant-se d’aquesta manera la despesa.

Instruccié 50. Adjudicacié directa per raons diferents a

I’'import.

L’entitat podra procedir a I'adjudicaci6 directe del contracte per

raons diferents a I'import en els seglents suposits:

1. Causes generals aplicables a tot tipus de contractes:.

a.

Quan per raons técniques o artistiques o per qualsevol
altra radé relacionada amb la protecci6 de drets
d’exclusivitat, el contracte només es pugui encomanar

a un empresari o professional determinat.
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b. Quan per una imperiosa  urgencia resultat
d’esdeveniments imprevisibles i no imputables a

I'entitat, demandi una immediata tramitacio.

2. Causes aplicables als contractes d’obra:

a. Quan es tracti d’obres complementaries que no figurin
en el projecte ni en el contracte, perdo que degut a una
circumstancia imprevista passin a ser necessaries per
executar I'obra tal i com estava descrita al projecte o al
contracte sense modificar-la, i llur execucié es confii al
contractista de l'obra principal d’acord amb els preus
que regeixin pel contracte primitiu o que, en el seu cas,
es fixin contradictoriament, sempre que concorrin els
seglents requisits:

i. Que les obres no es puguin separar técnica o
economicament del contracte primitiu sense
causar grans inconvenients a l'entitat o que,
encara que resultin separables, siguin
estrictament necessaries pel seu
perfeccionament,

ii. Que 'import acumulat de les obres
complementaries no superi el 50% del preu
primitiu del contracte.

b. Quan les obres consisteixin en la repeticié d'obres
similars adjudicades per un procediment obert o
restringit al mateix contractista per I'd0rgan de
contractacié, sempre que s’ajustin a un projecte base
que hagi estat objecte del contracte inicial adjudicat

per dits procediments, i que la possibilitat de fer us
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d’aquest procediment estigui indicada a l'anunci de
licitacié del contracte inicial i que I'import de les noves
obres s’hagin computat al fixar la quantia total del
contracte. Unicament es podra recoérrer a aquest
procediment durant un periode de tres anys, comptats

a partir de la formalitzacié del contracte inicial.

3. Causes aplicables als contractes de serveis:

a. Quan es tracti de serveis complementaris que no
figurin en el projecte ni en el contracte, perd que degut
a una circumstancia imprevista passin a ser necessaries
per executar el servei tal i com estava descrit al
projecte o al contracte sense modificar-lo, i llur
execucid es confii a I'empresari al que es va adjudicar
el contracte principal d’acord amb els preus que
regeixin per aquest o que, en el seu cas, es fixin
contradictoriament, sempre que concorrin els segiients
requisits:

i. Que els serveis no es puguin separar técnica o
econdomicament del contracte primitiu sense
causar grans inconvenients a I'entitat o que,
encara que resultin separables, siguin
estrictament necessaris pel seu perfeccionament,

ii. Que I'import acumulat dels serveis
complementaris no superi el 50% del preu
primitiu del contracte.

b. Quan els serveis consisteixin en la repeticié d’altres
similars adjudicats per un procediment obert o

restringit al mateix contractista per I'0rgan de
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contractacid, sempre que s’ajustin a un projecte base
que hagi estat objecte del contracte inicial adjudicat
per dits procediments, i que la possibilitat de fer us
d’aquest procediment estigui indicada a l'anunci de
licitaci6 del contracte inicial i que I'import dels nous
serveis s’hagin computat al fixar la quantia total del
contracte. Unicament es podra recorrer a aquest
procediment durant un periode de tres anys, comptats

a partir de la formalitzacié del contracte inicial.

4. Causes aplicables als contractes de subministrament:

a. Quan els productes es fabriquin exclusivament per
finalitats d’investigacid, experimentacid, estudi o]
desenvolupament; aquesta condici6 no s’aplica a la
produccié en seérie destinada a establir la viabilitat
comercial del producte o a recuperar els costos
d’investigacio i desenvolupament.

b. Quan es tracti de lliuraments complementaris efectuats
pel proveidor inicial que constitueixin bé una reposicié
parcial de subministraments o instal-lacions d’'us
corrent, o bé una ampliacié dels subministraments o
instal-lacions existents, si el canvi de proveidor obligui
a I'organ de contractacié a adquirir material amb
caracteristiques técniques diferents, donant lloc a
incompatibilitats o a dificultats técniques d'us i
manteniment desproporcionats. La durada d’aquests
contractes, aixi com la dels contractes renovables, no

podra ser, per regla general, superior a tres anys.
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c. Quan es tracti d'un subministrament concertat en
condicions especialment avantatjoses amb un proveidor
que cesi definitivament en les seves activitats
comercials, o amb els administradors d’un concurs, o0 a
través d’'un acord judicial o un procediment de la

mateixa naturalesa.

Instruccioé 51. Desenvolupament del procediment

d’adjudicacio directa per raons diferents a I'import.

L’adjudicacié de contractes mitjancant aquest procediment, s’haura

d’ajustar als seglients tramits:

a. Elaboracié d’'un informe explicatiu de les necessitats que
pretén satisfer el contracte, aixi com de l'existéncia de les
causes  justificatives d’aquest procediment, realitzat pel
Departament Técnic de I’entitat que sol-liciti la contractaci6.

b. Elaboracié d’'un informe de contingut juridic.

c. Elaboracié d’'un Plec de Clausules Particulars on s’estableixin
les condicions essencials de caracter téecnic, juridic i
economic, les caracteristiques basiques del contracte i el Plec
de Prescripcions Técniques, si s’escau, aprovat per I'organ de
contractacio.

d. Verificacié per part de I'entitat que I'empresari seleccionat té
capacitat d’obrar i I'habilitacié professional necessaria per
poder realitzar la prestacio pretesa.

e. Invitaci6 al licitador, enviada per correu electronic, i
presentacié de la proposta econdomica i técnica per part de

I’'empresari convidat.
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f. la Mesa de contractaci®é o la Unitat téecnica, si s’escau,
formulara la proposta d’adjudicacié del contracte i I’0rgan de
contractacio dictara la resolucié d’adjudicacié del mateix.

g. Publicacio de I'adjudicacio al Perfil de Contractant.

h. Formalitzacié del contracte.

1. Instruccions relatives a la presentacié _de les

proposicions.

Instruccié 52. Forma de presentacié de la documentacié en

els procediments regulats en les presents IIC.

1. En els procediments oberts i restringits regulats en les presents
IIC, els licitadors hauran de presentar la seva documentaci6 i
ofertes en tres sobres seguint els requisits i instruccions que es

detallin al Plec de Clausules Particulars.

2. En la resta de procediments regulats en les presents IIC, els
empresaris hauran de presentar la documentacié pertinent relativa a
la seva capacitat i solvencia, aixi com I'oferta econdmica i técnica, si
s’escau, en un udnic sobre, excepte que s’estableixi una altra

possibilitat als corresponents Plecs de Clausules Particulars.

3. Les proposicions dels interessats s’ajustaran al quée es prevegi al
Plec de Clausules Particulars i la seva presentacié suposara
I'acceptacié incondicionada per I'empresari del contingut de la

totalitat de les clausules o condicions, sense cap salvetat o reserva
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4. Cap licitador no podra presentar més d’una oferta, sens perjudici
de la possibilitat de presentar variants, si aixi es preveu al Plec de
Clausules Particulars i I'anunci. Tampoc es podra subscriure cap
oferta amb unié temporal amb altres licitadors si s’ha fet
individualment, ni figurar en més d’'una unié temporal.. La infracci6
per aquests incompliments donara lloc a la inadmissié de totes les

ofertes que hagi subscrit.

La presentacié simultania per part d’empreses vinculades suposara
els efectes que s’estableixin a la LCSP i normativa que la
desenvolupi en relacié amb I'aplicacié del regim d’ofertes amb valors

anormals o desproporcionat.

5. El termini de validesa de les ofertes es determinara al Plec de

Clausules Particulars.

6. Les ofertes es podran presentar a les dependéncies de I'entitat o
enviar per correu dins del termini d’admissié. En cap cas i sota cap
circumstancia seran admeses les ofertes presentades fora del
termini (dia i hora) assenyalat a I'anunci de licitaci6 o carta

d’invitacio.

7. En cas que les ofertes es trametin per correu dintre de termini,
els licitadors hauran de justificar que la data i I’hora d’imposicié de
la tramesa a [I'Oficina de Correus sén, com a maxim, les
assenyalades en Il'anunci i anunciar-les a I'entitat mitjancant
telegrama, telefax o correu electronic que I'entitat haura de rebre
dintre del mateix termini. L’anunci a I'entitat per correu electronic

només sera valid si existeix constancia de la transmissio i recepcio,
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de les seves dates i del contingut integre de les comunicacions i si
identifica fidedignament al remitent i al destinatari. Sense la
concurréncia d’aquests requisits, l'oferta no sera admesa si és
rebuda per I'entitat amb posterioritat al termini assenyalat a
I'anunci. En cas que després de 5 dies naturals des de la finalitzacio
del termini de presentacié de proposicions no s’hagués rebut a
I’entitat la proposicié enviada per correu, aguesta no sera admesa

en cap cas.

8. Tots els licitadors han d'assenyalar en el moment de presentar
llurs propostes a més de la seva direccié postal, una direccié de
correu electronic, per a les comunicacions i relacions que en general
es derivin del concurs o que de qualsevol manera puguin afectar el

Concursant.

Instruccié 53. Documentacié acreditativa de la capacitat i

solvéncia.

El sobre nimero 1 o Unic haura de contenir la documentaci6
acreditativa de la capacitat i la solvéencia i, en concret i com a

minim, la seguent:

1. La acreditativa de la capacitat juridica del contractista i la
seva representacio.

2. La documentacié acreditativa de la solvéncia economica,
financera, técnica o professional i no estar incursa en

prohibicions per contractar.
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3. La documentacié acreditativa d’estar al compliment de les
obligacions que amb I’Administracié Tributaria i Seguretat
Social.

4. Aquella altra que s’estableix al Plec de Clausules Particulars.

5. Acreditacié de la constitucié de garanties quan ho exigeixi el
Plec de Clausules Particulars.

6. En el cas de tractar-se d’'una Uni6 Temporal d’Empreses, el

compromis de la seva constitucio.

Els Plecs de Clausules Particulars podran establir que l'aportaci6
inicial de documentacié que s’indiqui al Plec de Clausules Particulars
es substitueixi per una declaracié responsable del licitador en la que
manifesti que compleix les condicions exigides per contractar i
detallant I'existéencia de la documentacié requerida, que haura
d’anar amb firma legitimada per Notari o be mitjancant una
declaracié davant d’aquest. En aquest cas, el licitador a favor del
que recaigui I'adjudicacié haura d’aportar la documentacié requerida

en el termini establert al Plec de Clausules Particulars.

En el suposit que no s’aporti la documentacié necessaria en el
termini establert per causes imputables al contractista, I'entitat
podra anul-lar [I'adjudicacié, amb incautacié de les garanties
constituides per la licitacié i amb la indemnitzacié6 complementaria

de danys i perjudicis en tot el que superi el percentatge garantit.

Aixi mateix, la falsedat o inexactitud de les dades indicades pel
contractista o per qualsevol altre licitador provocara l'exigéncia de

les responsabilitats i indemnitzacions que del fet se’'n derivin, amb
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incautacio de la garantia inclosa. En el cas del contractista provocara

també I'anul-lacié de I'adjudicacio.

En aquests casos, I'entitat podra adjudicar el contracte a la segluent

oferta economicament més avantatjosa.

Instruccié 54. Forma de presentacié de les proposicions

técniques i economiques.

Les proposicions dels interessats seran secretes respecte a la resta
de licitadors fins el moment de la seva obertura, havent-se de
presentar per escrit, complint els requisits i condicions que
s’estableixi al Plec de Clausules Particulars i de Prescripcions

Técniques.

Oferta Técnica:

En sobre independent (sobre numero 2) pels procediments oberts i
restringits i en el sobre Unic per la resta de procediments, els
licitadors hauran de presentar l'oferta técnica, la qual no sera
objecte d’obertura publica. Si I'entitat considera que I'oferta
presentada es pot considerar obscura i inconcreta, podra sol-licitar
aclariments respectant en tot cas el principi d’igualtat de tracte i no
discriminacié dels licitadors que, en cap cas, podran modificar-la. El

termini de contestacié no podra ser superior a 10 dies.
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Oferta economica:

Les proposicions dels interessats seran secretes fins el moment de la
seva obertura, havent-se de presentar per escrit, complint els

requisits i condicions que s’estableixi al Plec de Clausules Particulars.

La proposicié economica es presentara en sobre independent (sobre
numero 3) segons el model establert al Plec de Clausules Particulars
pels procediments oberts i restringits, i en el sobre unic per la resta
de procediments. En els procediments oberts i restringits la proposta

econdmica sera objecte d’obertura i lectura en acte public.

Quan en l'oferta econdmica existeixi discrepancia entre l'import
indicat en ndmeros i l'indicat en lletres, prevaldra I'import indicat
amb lletres. Igualment, caldra indicar com partida independent
I'import de I'lVA que hagi de ser repercutit. En el suposit que I'oferta
economica no especifiqui res en relaci6 a I'lmpost sobre el Valor

Afegit, s’entendra que en I'oferta economica no hi esta inclos I'l VA.

L’'oferta economica Unicament podra ser objecte d’aclariments quan
el preu ofertat vingui referit en una férmula, equacié o similar,
respectant sempre el principi d’igualtat de tracte i no discriminacié
dels licitadors que, en cap cas, podran modificar I'oferta presentada.
Si I'entitat considera que I'oferta ha de ser aclarida, podra sol-licitar
aclariments respectant en tot cas els citats principis. El termini de

contestacidé no podra ser superior a 10 dies.
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Instruccid 55. Garanties provisionals.

L’entitat podra exigir al Plec de Clausules Particulars la constituci6
de garanties pels imports que alli es determinin, que en cap cas
podran superar el 5% de I'import de licitacié, amb la finalitat de
dotar de serietat a les sol-licituds de participaci6é i a les ofertes, i
seran posades a disposicié dels interessats per la seva retirada en el
termini maxim de 30 dies a comptar des de la data de publicaci6 de
I’adjudicaci6 al Perfil de Contractant, retenint-se les corresponents

a I’adjudicatari fins al lliurament de la garantia definitiva, si s’escau.

Les garanties es podran constituir en qualsevol de les formes

establertes al plec, inclis en metal-lic.

Instruccié 56. Qualificacié de la documentaci6, defectes i

omissions esmenables.

Per a la qualificacié de la documentaci6é presentada pels licitadors es

seguira el seglient procediment:

a. La documentacioé administrativa presentada pels licitadors sera
qualificada per la Mesa de contractacié o Unitat Tecnica, o per
qui designi I'drgan de contractacié de I'entitat, en acte no pubilic,
procedint-se a l'obertura del sobre que la contingui. Caldra
deixar constancia a I’expedient de contractaci6 de l'estat de
situacié dels documents requerits a cada licitacid, i els que hagi

aportats per cada licitador.
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b. Si s’observessin defectes o omissions esmenables en la
documentacié presentada, es comunicara per escrit als licitadors
afectats, concedint-se un termini no superior a 3 dies perque els
licitadors els corregeixin o esmenin davant la propia Mesa de

contractacié o Unitat Técnica.

Aixi mateix, i a I'efecte de verificar I’eventual concurrencia de
prohibicions per contractar, es podra requerir al licitador la
presentacié de certificats i documents complementaris als que
han presentat, o bé aclariments sobre aquests. Aquest
requeriment s’haura de complimentar en el termini maxim de 3

dies.

c. Procedira la no admissié del procediment de licitacié a aquells
licitadors que tinguin defectes no esmenables o0 no hagin
esmentat els defectes en el termini atorgat.

d. Un cop qualificada la documentacié i esmenats, en el seu cas,
els defectes o omissions, es procedira a determinar les empreses
que s’ajusten als criteris de selecci6 fixats en el Plec de Clausules
Particulars, amb pronunciament exprés sobre els admesos a

licitacio, els rebutjats i sobre les causes del seu rebuig.

e. Caldra deixar constancia a I'’expedient de contractacié de les

actuacions realitzades.

Es consideraran inesmenables els defectes consistents en la manca
dels requisits exigits, i esmenables aquells que facin referéencia a la

mera falta d’acreditacié dels mateixos.
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El contingut de la present instruccidé é€s aplicable tant pels suposits
on es requereixi l'aportaci6 del sobre numero 1 amb Ila
documentacié pertinent, com en aquells suposits on els Plecs de
Clausules Particulars estableixin la possibilitat de substituir-la per
una declaracié responsable del licitador. En aquest darrer cas, la
qualificacié de la documentacié es realitzara un cop adjudicat el

contracte.

Instruccié 57. Valoraci6 de les proposicions i obertura

publica de I’'oferta economica.

En els procediments oberts i restringits regulats en les presents IIC,
la Mesa de contractacié o I'Unitat Técnica procedira, en acte public,
a I'obertura de les ofertes economiques, garantint-se el principi de

transparéncia.

En els procediments oberts i restringits regulats en les presents IIC,
la Mesa de contractaci6 o la Unitat Técnica de I'entitat procedira a la
valoracié de l'oferta econdmica i técnica presentada pels licitadors,
conforme als criteris d’adjudicacié establerts al Plec de Clausules
Particulars. En la resta de procediments, aquesta valoracié sera

realitzada per qui designi I’0rgan de contractacié de I’entitat.

Si alguna proposicié no guardés concordanca amb la documentacio
examinada i admesa, excedis del pressupost base de licitacid, variés
substancialment el model establert, o comportés error manifest en
I'import de la proposicid, o0 existis reconeixement per part del
licitador de que conté error o inconsisténcia que la facin inviable,

sera rebutjada per la Mesa de contractacié mitjancant una resolucié
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motivada. Per contra, el canvi o omissi6 d’algunes paraules del
model, mentre que ni una cosa ni I'altra alterin el seu sentit, no sera

causa suficient per rebutjar la proposicio.
Instruccid 58. Ofertes desproporcionades o anormals.

En el cas que es considerés I'existéncia d’ofertes desproporcionades
0 anormals, préviament a la seva declaraci6, I'entitat atorgara un
termini maxim de 10 dies al licitador afectat per tal que informi
sobre els motius de la mateixa. Un cop rebuda I'explicacié del
licitador, mitjancant informe, I'Organ de contractacié decidira sobre

la seva admissio o rebuig.

Els criteris per la consideraci6 d’ofertes anormalment baixes

s’hauran d’establir al Plec de clausules particulars.

Sera l'organ de contractacié que acceptara o rebutjara les ofertes

desproporcionades o anormals, previ informe técnic corresponent.

Sera imprescindible per poder admetre a licitaci6 una oferta
inicialment qualificada com anormal o desproporcionada, que el
licitador que la formuli presenti un informe acreditant que la oferta
econOmica no va en detriment de I'escrupolés compliment dels
requeriments tecnics i de seguretat del projecte. Aquest informe

haura de ser expressament acceptat pels serveis técnics de I'entitat.
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Instruccio 59. Aplicacié dels criteris d’adjudicacio.

Els criteris en els que es basara l'adjudicaci6 dels contractes
subjectes a les presents IIC, a titol enunciatiu perd no limitatiu,

seran els seguents:

a. Exclusivament el preu ofertat. S’atorgara la puntuaci6 maxima al
preu més baix. En cap cas, es podra donar la maxima puntuacio a la

mitjana aritmeética de I'oferta economica, o

b. A la resta de suposits, per determinar I'oferta més avantatjosa
s’utilitzara el preu i els criteris vinculats amb I'objecte del contracte
com la qualitat o els seus mecanismes de control, el valor tecnic de
I'oferta, la possibilitat de recanvis, les caracteristiques estétiques i
funcionals, les caracteristiques mediambientals, el cost de
funcionament, la rentabilitat, el servei postventa i assisténcia

técnica, els terminis de lliurament o altres similars.

En cap cas es podran utilitzar com a criteris d’adjudicaci6é els que
estiguin relacionats amb la solvéncia econdmica i técnica i
professional del licitador, i en particular, no es podra valorar
I’experiéncia, els sistemes de qualitat utilitzats pel licitador per
assegurar la qualitat de la prestaciéo (tipus I1SO, UNE), ni el
compliment satisfactori d’altres contractes, el niumero de llocs de
treball que creara el licitador, ni I'abséncia de sinistralitat entre els

treballadors.

Els criteris d’adjudicaci6é i la seva ponderacié, en el seu cas, es

determinaran per I'0rgan de contractaci6 i es detallaran,
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necessariament, al Plec de Clausules Particulars, podent-se també

publicar a I'anunci i al Perfil de Contractant.

Quan es prengui en consideraci6 més d'un criteri d’adjudicacio,
caldra que els Plecs de Clausules Particulars estableixin la
ponderacio relativa atribuida a cada un d’ells, que podra expressar-
se fixant una banda de valors amb una amplitud adequada. Si per
raons justificades no es possible la ponderaci6é dels criteris escollits,

aquests s’anomenaran per ordre decreixent en importancia.

Instruccid 60. Excepcid dels proceciments d’adjudicacio

directa

Les normes i requisits establerts en aquest Capitol i el seguent no

seran aplicables als procediments d’adjudicaci6 directe.

111. Instruccions relatives a I’adjudicacioé dels contractes.

Instruccidé 61. Adjudicacio

En els procediments d’adjudicacié on el criteri sigui Unicament el
preu ofertat, I'adjudicacié caldra realitzar-la en el termini maxim
d’'un mes, llevat que en el Plec de Clausules Particulars se
n’estableixi un altre de superior, a comptar des del dia segient de
I’obertura publica de les ofertes, quan correspongui, o de la data de

finalitzacié de recepci6 de les ofertes en la resta de procediments.
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En els procediments on es valori I'oferta amb més d’un criteri,
I’d0rgan de contractacié adjudicara el contracte en el termini maxim
de quatre mesos, llevat que en el Plec de Clausules Particulars se
n’estableixi un altre de superior, a comptar des del dia segient de
I’obertura publica de les ofertes, quan correspongui, o de la data de

finalitzacié de recepcio de les ofertes en la resta de procediments.

Transcorreguts els terminis assenyalats per I'adjudicacié sense que
s’hagi dictat I'acord d’adjudicacio, els licitadors tindran dret a retirar
la seva proposta i a que se’ls retorni o cancel-li la garantia
constituida, sense cap mena d’indemnitzacié. No obstant, I'drgan de
contractacié podra sol-licitar als licitadors que mantinguin la seva
oferta per un termini superior, préevia comunicaci6é als licitadors i
publicaci6 al Perfil de Contractant, mantenint-se la licitaci6 amb

aquells licitadors que acceptin la prorroga.

L’'Organ de contractacié de I'entitat resoldra sobre I'adjudicacio,
tenint, alternativament, la facultat d’adjudicar el contracte a la

proposicié globalment més avantatjosa o declarar desert el concurs.

La resolucié d’adjudicacié del contracte haura de ser motivada en
referéncia als criteris d’adjudicacié que figurin en el Plec de
Clausules Particulars, i haura d’especificar els motius pels que
rebutja una candidatura o oferta i les caracteristiques i avantatges
de I'oferta seleccionada, incorporant la indicacié de les puntuacions,
totals i parcials, obtingudes per totes les empreses admeses, en
cada un dels criteris d’adjudicaci6. Es considerara motivaci6 suficient
si a la resolucié de l'adjudicacié I'drgan de contractacié accepta i

assumeix el contingut de I'informe tecnic de valoracié.
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Si I’organ de contractaci6 s’aparta de la proposta d’adjudicacio

caldra que justifigqui els motius de la resolucio.

L’organ de contractaci6é podra deixar sense efecte el procediment de
contractacidé, quan concorrin circumstancies de caracter factic o
juridic que, de manera logica i raonable, imposin la prevalenca de
I'interés public a la vista de les necessitats que busca satisfer el
contracte, podent igualment desistir o renunciar al concurs per

motius d’interés public degudament motivats a I'expedient.

El resultat de I'adjudicaci6é es notificara en el termini maxim de 15
dies al licitador adjudicatari i a la resta de licitadors, publicant-se al

Perfil de Contractant.

A efectes merament informatius, sense que tinguin cap
transcendéncia juridica, les adjudicacions també es podran publicar
a la premsa diaria escrita i al Diari Oficial de la Unié Europea o altres

Diaris Oficials, si aixi ho decideix I’0rgan de contractaci6é de I'entitat.

En relaci6 amb els contractes de serveis descrits a I'annex I
(categories 17 a 27) de la LCSP de quantia superior a 206.000
Euros, I'Organ de contractacio comunicara l'adjudicacié a la
Comissio Europea, assenyalant que s’ha procedit a la seva publicaci6
al Perfil de Contractant i indicant si estima procedent la seva

publicaci6é al DOUE.
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Instruccio 62. Efectes de I’'adjudicacio.

Els contractes es perfeccionen a la signatura del contracte, qualsevol

que sigui el procediment o la forma d’adjudicacié utilitzada.

Els licitadors no adjudicataris podran, en el termini maxim de 10
dies des de la notificaci6 de I'adjudicaci6, sol-licitar per escrit a
I’0rgan de contractacié el motius pels quals la seva candidatura ha
estat rebutjada, no seleccionada o no adjudicada. A tal efecte,
I’0rgan de contractacid, en el termini maxim de 20 dies a comptar
des de la sol-licitud, haura de posar en coneixement del licitador que
li hagi sol-licitat els motius pels quals la candidatura ha esta

rebutjada, no seleccionada o no adjudicada.
Instruccié 63. Formalitzacié del contracte.

1. El contracte s’haura de formalitzar per escrit, mitjancant
document privat, signant-se per les parts, en el termini
maxim de 30 dies a comptar des de la data de notificacié de
I'adjudicacio i previa aportacié de la documentacié requerida
per I'0rgan de contractacio.

2. En el suposit que I'adjudicatari no atengués el requeriment de
I'entitat, no complis els requisits per a la celebracié del
contracte o impedis que es formalitzés en el termini
assenyalat, I'entitat podra procedir a resoldre I'adjudicacio,
donat un tramit d’audiéncia a l'interessat de 10 dies naturals.
En aquest suposit es confiscara la garantia i I'entitat podra

exigir la indemnitzacié pels danys i perjudicis causats. En
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aquests casos, l'entitat podra adjudicar el contracte a la

seglient oferta econdmicament més avantatjosa.
Instruccidé 64. Constitucidé garanties definitives

El Plec de Clausules Particulars podra establir la constitucié de
garanties definitives amb caracter previ a la formalitzacié del
contracte. El seu import i forma s’establira en el Plec, i en cap cas
aquestes podran excedir del 12% de I'import d’adjudicacié i en el

cas de preus unitaris del 12 % de I'import de licitacio.

Les garanties quedaran afectades al compliment del contracte per
part del contractista fins al moment de la finalitzacié del termini de
garantia que es reguli en el contracte i, en particular, al pagament
de les penalitats que s’'imposin, aixi com per la reparacié dels
possibles danys i perjudicis ocasionats pel contractista durant

I’'execucié del contracte.

Les garanties es podran constituir en qualsevol de les formes
establertes al Plec de Clausules Particulars, inclis en metal-lic o

mitjancant retencio de preus.
Instruccid 65. Remissio a organs o Registres Publics.
En tot cas, l'entitat procedira a comunicar els contractes que

formalitzi als Registres Publics que corresponguin i demés

organismes de control, de conformitat amb el quée estableix la LCSP.
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DISPOSICIONS FINALS.
Disposicié Final Primera:

Aquestes IIC han estat aprovades per donar efectiu compliment a

I'article 175 de la LCSP i als principis que s’hi estableixen.

No obstant I'establert anteriorment, els organs competents de
I’entitat podran acordar aplicar la normativa prevista a la LCSP per
la contractacié harmonitzada, als contractes regulats a les presents
IIC, donant també d’aquesta manera efectiu compliment a l'article
175 de la LCSP,

Disposici6 Final Segona:

L'aprovacio de les presents IIC abans del 31 de juliol de 2008, déna
efectiu compliment a alld establert a la Disposicié Transitoria Sisena
de la LCSP.

Disposicio6 Final Tercera:

Les modificacions de la LCSP realitzades per una disposicio legal
nacional o comunitaria que afectin a les presents IIC, quedaran
incorporades a les presents, havent-se de ratificar les mateixes en

la primera reunid de I'6rgan de govern de I'entitat.
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Disposicio6 Final Quarta:

En compliment de la Disposicié Final Dotzena de la LCSP, les
presents IIC, un cop aprovades per I'd0rgan competent de I'entitat,
entraran en vigor el dia 31 de juliol de 2008.

DISPOSICIO DEROGATORIA UNICA:

Queden derogats tots els reglaments interns o manuals de

contractacié aprovats per la entitat amb anterioritat a les presents

11C.
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ANNEX I. ANUNCI PREVI INDICATIU

Resolucié de , de

, per la que es fa public
I'anunci de informacio previa dels contractes
de -de , a celebrar

durant I'any

TEXT

1. Entitat adjudicadora i dades per a I'obtenci6é de informacio:

a) Organisme:

b) Domicili:

c) Localitat i codi postal:

d) Telefon:

e) Fax:

2. Objecte dels contractes i data prevista d’inici dels
procediments d’adjudicacié. Descripcié genérica de I'objecte i
data prevista:

a) Objecte:

b) Valor estimatiu dels contractes:

c) Dates previstes d’inici dels procediments d’adjudicacio:

3. Altres informacions:

4. Data de publicacié de I'anunci:

Data:
Signat:
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ANNEX Il. ANUNCI DE LICITACIO
ANUNCI PER A LA CONTRACTACIO DE ....c..oovovveiieeeeeeeee
1. Entitat adjudicadora:
a) Organisme:
b) Dependéncia que tramita I'expedient:
¢) Numero d’expedient:
2. Objecte del contracte:
a) Descripcio de I'objecte:
b) Divisi6 per lots i nUmero:
¢) Lloc de lliurament:
d) Termini de lliurament:
3. Tramitacio, procediment i forma d’adjudicacio:
a) Tramitacio:
b) Procediment:
c¢) Forma:
4. Pressupost base de licitacio:
5. Garantia provisional:

6. Obtencio de la documentacio i informacio:

7. Requisits especifics del contractista:
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a) Classificacio:

b) Acreditacié de la solvéncia economica, financera i técnica:

8. Presentaci6 d’ofertes:

a) Data limit de presentacio:

b) Documentacié que cal presentar:

c) Lloc de presentacio:

d) Termini durant el qual el licitador estara obligat a mantenir la
seva oferta:

e) Admissi6 de variants:

9. Obertura de les ofertes:

10.Despeses de l'anunci:

Data:

Signat:
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ANNEX I11. ANUNCI D’ADJUDICACIO

RESOLUCIO DE SOBRE ADJUDICACIO D’UN
CONTRACTE DE ......oooiiie

Resolucié de , per la qual es
fa publica I’adjudicaci6 definitiva del contracte
de de

de

Mitjancant aquesta resolucié es fa publica la resolucié d’adjudicaci6

definitiva de I'expedient de contractacié que s’indica a continuacio:

1. Entitat Adjudicadora:

a) Organisme:

b) Numero d’expedient:

2. Objecte del contracte:

a) Descripcié de l'objecte:

b) Data on es va publicar 'anunci de licitacio:

3. Tramitaci6, procediment i forma d’adjudicacio.
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a) Tramitacio:

b) Procediment:

¢) Forma:

4. Pressupost base de licitacio

Projecte cofinancat pel Fons Europeu de Desenvolupament

Regional (FEDER) de la Uni6é Europea.
5. Adjudicacio

a) Data:

b) Adjudicatari:

¢) Nacionalitat:

d) Import d’adjudicacio:

Data

Signatura
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ANNEX 1V.- QUADRES EXPLICATIUS

CONTRACTES SUBJECTES A REGULACIO HARMONITZADA

TIPUS DE
CONTRACTE

VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE (imports sense IVA)

Contracte d’obres

De quantia igual o superior a 5.150.000 €

Contracte de
subministrament
i serveis

De quantia igual o superior a 206.000 €

CONTRACTES SUBJECTES A REGULACIO NO HARMONITZADA

Negociat amb

A adjudicar pels
procediments que

Contracte menor Negociat publicitat en corresponguin
Internet (obert o
restringit)
Obres de
Obres inferiors a Obres inferiors a ioitrjlz"iiigfs 26100.000 € 1.000.000 € i
50.000 € 200.000 € 1.000.000 € inferiors a
’ ’ 5.150.000 €

Subministraments i
serveis inferiors a
18.000 €

Subministraments i
serveis inferiors a
60.000 €

Subministraments i
serveis superiors a
60.000 € i inferiors
a 100.000 €

Subministraments i
serveis de

100.000 € i inferiors
a 206.000 €




